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$6: 02/2022/NQ-HPQT TP.HCM, ngay 18 thing 01 niim 2022

NGHI QUYET
V& viéc ban hanh quy ché Cong b thong tin ciia Cong ty

HQI DPONG QUAN TRI CONG TY CP TM-XNK THIEN NAM

- Can cit lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QHI4 duge Quéc hdi nuée Céng hoa Xa hpi Chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Can cit lugt Chitng khodn sé 54/201 9/QHI14 dugc Quffc hoi nuede Cong hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

- Can cik nghj dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 diéu cia Ludt chimg
khodn diege Chinh phii théng qua ngay 31/12/2020;

- Can cir thong tw Thong tw 96/2020/TT-BTC vé hudéng din cong bé thong tin trén thi truong
chimg khodn dwoc Bé Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Can cit Diéu I¢ T6 chitc va hoat dong Cong ty C6 phdn Thiong mai Xudt nhdp khdu Thién
Nam;
Cdn cir vao y kién ciia cdc thanh vién HDQT Céng ty phin hoi théng tin thong qua thi dién
fr.

QUYET NGHI

Didu 1: Ban hanh kém theo Nghi quyét nay la "Quy ché cong bd théng tin ctia Céng ty C
phin Thuong mai Xuét nhap khau Thién Nam",

Diéu 2: Nghi quyét ndy c6 hi¢u lyc ké tir ngay ky.

Didu 3: Thanh vién HDQT, Ban Téng Giam dc va cac phong ban c6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Nghj quyét nay.

Noi nhén: TM HQI PONG QUAN TRI CONG TY
- Nhu Diéu 3

UBCKNN, HSX, Website;
- Luu HDOT.




THIENNAM

GROUP

QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN THUONG MAI XUAT NHAP KHAU
THIEN NAM

NIEM YET TAI
SO GIAO DICH CHUNG KHOAN TP. HO CHi MINH

Thang 01/2022




bidu 1.

Chwong 1. QUY PINH CHUNG

Pham vi di¢u chinh, d6i fwgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cdng bd théng tin cua Cong ty trén thi trudmg chimg khoan Viét Nam.
Déng thoi, quy dinh viéc phdi hop giita céc don vi truc thude, cac Phong ban, ¢4 nhén thude Céng
ty va cac dbi tuong khéc trong viée thyc hién nghia vy cdng bb thong tin.

2. Péi twong ap dung

a)
b)

¢)

Didu 2.

Piéu 3,

Nguoi cong bd thong tin;
Cac phong ban lién quan;

Nguoi néi bo, ngum ¢d lién quan clia ngudi ni bd, ¢b déng lém, nhom ngudi co lién quan nim
gilr tir 5% trér 18n 56 cb phidu ¢o quyén bidu quyét ciia Cong ty.

Tai liéu tham khao

Cén cir Ludt Doanh nghigp sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020:

Céan cir Luat Chl'mg khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cén ctr Nghj dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu ctia Ludt Chimg khodn;

Can ctt Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia B Tai chinh huong dan
vé vide cong bd thong tin trén thi truomg chiing khodn;

Cén cir Quyét dinh sb 450/QD UBCK ciia Uy ban Chimg khodn Nha nuge ban hanh Quy ché si
dung Hé thdng cong bd thdng tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha nuée ngay 14 thang 07 nim
2021;

Cén cr Quy ché Cong bd théng tin tai SGDCK Tp. H& Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh
s& 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nam 2016 cua Tong Giam déc SGDCK TPHCM,;

Cin c Bidu 1& va Quy ché noi b vé quan tri Cong ty.

Cic chiy viét tit

Cong ty : Cong ty C5 phén Thuong mai Xuat nhap khdu Thién Nam
UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nude

IDS PRO : Hé théng cdng bé thong tin ctia UBCKNN

SGDCK/HOSE : S¢ giao dich Chirng khoan TP. Hd Chi Minh

ECM : Hé thong quan ly tai liéu dién tr thuge S& giao dich chimg khoan

TP. Hd Chi Minh

VSD : Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam/Tdng cong ty luu ky va
bu trir chimg khoan Viét Nam

TTCKVN : Thi truomg Ching khodn Viét Nam
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- CBTT : Codng bb théng tin

- HPOQT : Hbi déng quan tri

- BKS : Ban Kiém sot

- TGP : Téng Giam déc

- KTT : Ké toan truéng

- BCTC : Bao cao tai chinh

- CbL : Cb dong 16n

- CPQ : C4 phiéu quy

- PHPCH : Bai héi dong cb déng
- GCNDKDN : Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
- CTBC : Cong ty dai ching

- NNB : Negudi néi bd

- NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan

Ditu 4. Gidi thich tir ngir

1.

Nguoi ngi bo cua Céng ty la:

~  Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat, Tong
Giam déc, Pho Téng Giam déc, Giam déc tai chinh, K& toan truong va cde chie danh quan ly
tuong duong do Pai hoi dong cd dong biu hodc Hoi dong quén trj bd nhiém;

—  Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém sodt vién), thanh vién Ban kiém toan
nd1 bo;

— Thuky cong ty, nguoi phy trach quén trj cong ty, ngudi duge Gy quyén cong bd thong tin.

Nguoi phu trdch quan tri cong ty 1a ngudi hd tro cOng tac quan tri cong ty, ¢ thé kiém nhiém lam

Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Didu 156 Ludt Doanh nghiép nhung khéng duoc dong thoi

lam viée cho té chire kiém toan duoc chip thuan dang thye hién kiém toén cac bdo cdo tai chinh cia

Cong ty.

Ngay cong bé thong tin 13 ngay thong tin xuit hién trén mot trong cdc phuong tién cong bd théng tin

quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay.

Ngay bdo cdo vé viée cong bé thing tin 1a ngay giri fax, gii qua thu dién ti, ngdy thong tin duge tiép

nhén trén hé théng cong bd thdng tin cia UBCKNN, phurong tién cdng bd thong tin ctia SGDCK TP,

H& Chi Minh hodc ngay UBCKNN, SGDCK TP. Hd Chi Minh nhin dugce vin ban bo c4o tiy theo

thoi diém nao dén truse.

Déi voi tai liéu dudi dang vin ban: Van ban hop 1€ 14 ban chinh hodc ban sao hop 18, Yéu cau cua

van ban hop 1¢é:

— D01 vai vin ban clia cd nhan: Vin ban ¢6 ho tén va chit ky cua ca nhan.



10.

—  Dbi véi vin ban cua td chire: Van ban ¢6 xdc nhan ctia nguoi co thim quyén bao gom: ho tén,
chite vy, chit ky ciia ngudi c6 thim quyén, déng déau (néu o).

Ban scan vin ban dimg CBTT phai ¢ day du ndi dung theo quy dinh d6i v6i van ban hop 18

Dir liéu dién tir dimg CBTT 1a dit liéu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sit dung bang ma

Unicode).

Ngueoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty hodc ngudi duge uy quyén cong

bé thong tin. Nguoi dai dién theo phap ludt cua cong ty phai chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c, kip

thori va ddy du vé thong tin do nguoi duge uy quyén cong bé thong tin cong bo.

Nguoi ¢é lién quan 14 c4 nhan, t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc truong hop sau day:

a) Doanh nghiép va nguoi ndi bg cua doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va té chirc, ca nhin s¢ hitu trén 10% s& ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét hodc von
gop cua doanh nghiép do;

¢) Té chic, ca nhan ma trong mdi quan hé véi t6 chite, ¢4 nhan khic truc tiép, gian tiép kiém sodt
hoac bi kiém soat boi to chire, ca nhan dé hodc cliing voi td chire, ca nhan do chiu chung mot su
kiém soat;

d) Canhan va bb dé, me deé, bd nudi, me nudi, bd chf“)ng, me chéng, bd vo, me vo, Vo, chéng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua cé
nhén do;

e) Quan hé hop dong trong d6 mot t6 chitc, ca nhan 1a dai dién cho t6 chire, ca nhan kia;

f) Tb chirc, ca nhan khac 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

T6 chite kiém todn dwoc chap thudn 1a td chire kiém toan doc 1ap thude danh séch cac td chire

kiém toan duoc Uy ban Chirng khodn Nha nudce chép thuan kiém toan theo quy dinh cua Luét

Chirng khoan va phap ludt vé kiém toan doc 1ap.

Didu 5. Nguyén tic cong b6 théng tin

Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh x4c, kip thoi theo quy dinh phap luat.

D6i twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhi¢m vé
ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop c6 su thay d6i ndi dung thong tin di cong bd, Doi tugng
cong bd thong tin phai cong bd ndi dung thay ddi va ly do thay di so v6i thong tin dd cong bd trude
do.

Khi cong b thong tin, Déi tuong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 phai dong thoi
béo céo Uy ban Chitng khoan Nha nudc va S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé Ho Chi Minh vé
ndi dung thong tin cong bd, bao gdm day du céc thong tin theo quy dinh.

Viée cong bd cac thong tin c4 nhan bao gdm: Can cude cong dan, Chimg minh nhan dén, Chimg
minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuwong tra, s6 dién thoai, s6 fax, thu

dién tw, sb tai khoan giao dich chimg khoan, s tai khoan luu ky chimg khodn, s6 tai khoan ngén

/'] Theo quy dinh tai Diéu 4 Lugt Clirng khodn $6 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nam 2019
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hang, ma s& giao dich ctia nha diu tw nuée ngoai, td chire kinh t& ¢6 vén diu t nudc ngodi s& hitu
trén 50% vén diéu 1é chi dugc thue hién néu cha thé lién quan dong y.

5. Truong hop thdng tin ¢éng bd bao gdm céc thdng tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy ché
ndy va cac déi tuong cong bé thong tin khéng déng v cdng khai cac théng tin nay thi phai gii Uy
ban Ching khoan Nha nude va S& Giao dich Ching khoan Thanh phd Hd Chi Minh 02 ban tai lidu,
trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cbng bd thdng tin bao gbm diy di thdng tin ¢4 nhén va 01 ban bio
cdo khéng bao gdm théng tin ¢4 nhan dé Uy ban Chimng khoén Nha nuée va S¢ Giao dich Chimg
khoan Thanh phé Hb Chi Minh thue hién cong khai théng tin.

Diéu 6. Phwong tién cong b thong tin

Phuong tién CBTT

Chuyén muc vé Quan hé ¢b dong trén trang thdng tin
dién tir (website) ctia Cong ty.(*)
~ Hé théng cong bd thong tin ctia Uy ban Chirng khodn

2 Uy ban Chung khoan Nha nudce Nha nuée - IDS Pro,

S& Giao dich Chung khoén Thanh phd » Trang théng tin dién t& cta S& Giao dich Chimg
- Hb Chi Minh - khoan Thanh phé H6 Chi Minh - Hé théng ECM

‘ Trang thong tin dién tir cia Téng céng ty luu ky va

- Phuong ti¢n thdng tin dai chung khéc ;
bu trir chimg khodn Viét Nam.

theo quy dinh cta phép luét trong mét

. 80 truong hop Biéo in, Bao dién tir,v.v...

(*} Lweu y:

Trucng hop nghia vy cong bé théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 16, Cong ty vén thiee hién
céng bo théng tin trén Chuyén myc vé Quan hé c6 dong cua Cong ty vao ngay nghi, ngay I¢ theo
quy dinh phdp lugt. Cong ty thuc hién ddy du nghia vu cong bé théng tin theo quy dinh phdp lugt
vao ngay lam viée lién sau ngay nghi, ngay Ié .

Cong ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha miude, So giao
dich chitng khodn va cng khai dia chi trang théng tin dién tie va moi thay doi lién quan dén dia chi
nay trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy hodm 14t viée Idp trang thong tin dién i hodc khi
thay déi dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dang tdi thong tin, dong thoi phdi dam bao nha déu
tie 6 thé dé dang tim kiém va tiép can duge cdc div liéu trén frang théng tin dién tir do.

Cdc thong tin cong bé dinh kp, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai chiing phdi dicoe heu gitr dui
dang vin ban (néu c6) va dit lidu dién tir (67 thidu 10 nim. Cée thing tin nay phai dugc heu giiv va
truy ¢dp dugc trén frang théng tin dién ni cia déi teong cong bé thong tin (61 thid la 05 ném;
Cdc thing tin cong bé bat thiromg hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat dong khdc phai dwoce heu giie
va truy edp dwoc trén trang théng tin dién tir cia doi tieong cong bo thong tin 167 thidu 05 nam.

Ve W



Chuong II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Lwu dd thuc hién

1. Ap dung cdc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Pi¢u 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

¥

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop va soan thdo vin ban cong
bd; kiém sodt, hwu triv tai ligu CBTT)

e mEE SV L SR S

ﬂ»-mvf.:- vrazixad

(Kiém tra, phé duyét, ddi chidu)

NGUOT PHY TRACH
QUAN TRI CONG TY

! :

k4

WEBSITE

CONG TY UBCKNN

HOSE

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao di¢n ti...)




2. Ap dung d6i voi cae déi twong khic (%)

CAC POITUQNG KHAC

¢ _ f

CONG TY HOSE UBCKNN
T
1
1
i
. NGUO! PHU TRACH
NGUOT CONG BO THONG TIN 2 QUAN TRI CONG TY
(Tong hop, luu trik tai ligu CBTT) [ (Kiém tra, phé duyét, doi chiéu)
1
1
I
I
¥
WEBSITE
CONG TY

Ghichii:  —— G truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

—==» :Ngudi Céng bd thdng tin tiép nhan thong tin tir d6i tuong khac thuc hién ra
sodt va cong bo lén Website cdng ty.

(**) Doi twong khdc la doi tweong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Piéu | Quy ché nay gém Nguci ndi bo,
nguoi cd lién quan cia nguedi ndi bg, cé déng 16m, nhém ngudi cé lién quan ndm giit tir 5% tro én 50 cé

phiéu c6 quyén biéu quyét cia Céng ty.

Didu 8. Cic nji dung c6ng bd thong tin
1. Céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Diém a va b Khoan 2 Diéu 1 thire hién CBTT theo quy
dinh tai Phy luc 1 trong Quy ché nay.

2. Céc dbi twong khéc thyc hign CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.

Hzef D2 oy s yoy



Chuwong I1II. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pidu 9. Trach nhiém phéi hop giira ngwoi CBTT va cde phong ban lién quan

1. Ngudi cong b thong tin chiu trach nhiém vé thwc hién nghia vu cdng b thong tin cia Cong ty v6i
UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhiing ngudi cé lién quan khéc theo cac quy dinh cia phéap ludt
va Diéu 1é cua Céng ty.

2. Ngudi cong bd théng tin trong pham vi chitc ndng clia minh tiép nhan, xir 1y cdc théng tin tir cac
phong ban chire nang cung cép cac thdng tin theo ndi dung Quy ché nay. Truéng cdc phong ban chire
nang chiu trich nhiém vé tinh chinh xdc va kip thdi cia cac thong tin cung cap cho ngudi cdng bd
théng tin

3. D41 voi nhimg thong tin bat thuong, théng tin cung cép theo yéu cau phai cong bd theo quy dinh, cac
phong ban lién quan (noi phét sinh thdng tin cin cung cdp) co trach nhiém cung cép théng tin cho
ngudi cong bé thong tin trong vong 20 gir ké tir khi phét sinh sw kign cong bd thong tin.

4. Ngudi cong bd thong tin phai giam sat viée cong bd thdng tin va béo cao Hoi ddng quan trj két qua
thuc hién.

Picu 10. Xi Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Céc dbi twong duge quy dinh tai Khoan 2 Piédu 1 Quy ché nay cé hanh vi vi pham cac quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cac quy dinh ctia phéap ludt giy thiét hai cho Céng ty lién quan dén viée thuc
hién, quan 1y hoat déng cong b thdng tin thi tiy theo tinh chét, mic d6 vi pham ma bi xr 1y ky luét,
xur phat hanh chinh hodc bi truy ctm trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai thi phai béi thuong theo
quy dinh cta phap luét.

2. Viée xit Iy vi pham v& cong b thong tin dugce thue hién theo Nghi dinh sd 156/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vyre ching khodn va thi truémg chimg
khoan va céac vén ban phap lut ¢6 lién quan khac.

3. Téng Gidm dbc co quyén dua ra cac hinh thire xit Iy vi pham phi hop véi chire nang va quyén han
ctia minh d6i voi cée trudmg hop vi pham vé Quy ché cong bd théng tin nay.

4. Truong hop vi pham nghiém trong, vugt qua thdm quyén giai quyét cha Tong Giam dbe, Téng Giam
dbc s& bdo cao Hoi ddng quan tri xi Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

1. Déi voi vi pham phét sinh tir ngudi cong bd théng tin: Viée xir Iy vi pham s& duge thuce hién theo
quy dinh phap ludt va thim quyén clia Hai ddng quan tri.

2. P6i voi vi pham phat sinh 1ir ¢4 nhan trye thuge phong ban Viée xur 1y vi pham s€ dugc thuc hién
theo quy dinh phéap ludt va thdm quyén cia Téng Giam débc.

Piéu 12. Trién khai thye hién
1. Cin ctr vao ndi dung Quy ché, cac déi twong c6 lién quan cé trach nhiém trién khai thuc hién,

2. Trong trudng hop ¢ nhimg quy dinh cua phap ludt ¢o lién quan dén nghia vu CBTT chua dugc dé
cap trong Quy ché nay hodc trong trudng hop ¢6 nhitmg quy dinh méi cia phap ludt khac véi nhimg
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diéu khoan trong Quy ché thi nhimg quy dinh phép lut d6 duong nhién duge ap dung va diéu chinh
nghia vu cong bd thong tin cua cdc doi tugng ¢6 nghia vu CBTT lién quan.

Viéc stra doi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duoc Hoi dong Quéan tri
thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI CONG TY
- Luu VPCT;
- BKS;
- HDOQT.

10
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

THOT HAN | THOI HAN

NOI DUNG CONG BO | CUNG CAP
THONG TIN ' THONG TIN

. A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I. | Bido cdo tai chinh

Béo céo tai chinh quy (ddi véi cong ty | Téi dakhdng qua 30 ngay ké | Trudc thoi han

| me hogc don vi ké toén cap trén co don | tir ngay ket thie quy. CBTT it nhét
vi ké toan truc thude td6 chirc by may | 1 ngay lam
ké toan rleng) | viée

Trong thm han 05 ngay ke tur Tru’oc th(n han
' ngay t6 chue kiém toan ky CBTT it nhit
- nhung khong duoc vugt qua 1 ngay lam
45 ngay ké tir ngay két thic viée
quy.

' Béo céo tai chinh quy da duge soat xét
(néu co);

Bao c4o tai chmh ban nién da duoc Trong thm han 05 ngay ké tir | Truo*c thot han
soat xét (dm vOi cong ty me hodc don | ngay t6 chuc kiém toan ky = CBTT it nhit

3 viké toan cap trén ¢6 don vi ké toan | nhung t6i da khong qua 60 1 ngay lam
truc thude t6 chie bd may ké toan  ngay ké tir ngay két thac 06 viée
riéng); ' thang dau nam tai chinh.

- Trong thoi han 10 ngay ke tor  Trudc thoi han

ngay to chtc kiém toan ky = CBTT it nhat |
' nhung khong duoc vugt qua . 1 ngay lam
| 90 ngay ké tir ngay két thuc viée

' ndm tai chinh.

Bdo cdo tai chinh nam da dugc kiém
toan;

Chii y khi cong bo thong tin Bdo cdo

tai chinh phai giai trinh nguyén

nhan khi xdy ra 1 trong cdc truong

hop sau:

- Loi nhuén sau thué thu nhap doanh

nghiép tai Bao céo két qua hoat dong |

kinh doanh cua ky cong bd thay doi tir |

10% trér 1én so voi bao céo cing ky | Cong bo thong tin dong thoi
5 nam trudc; v6i Bdo céo tai chinh can

- Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo = giai trinh.

bi 18; hodc chuyén tir 1di & bdo cdo

cung ky nam trudc sang 16 & ky nay |

hodc nguoc lai; !

- Loi nhuén sau thué trong ky bdo céo |

c6 su chénh léch trude va sau kiém |

toan hodc soat xét tr 5% tro lén,

chuyen tur 10 sang lai hoac nguoc lal

II.  Bdo cdo thlrong nién

' Cham nhat 20 ngay sau ngay e
6  Bao cao thuong nién ' cong bd béo cdo tai chinh CBTT it nhAt .
! nam duge kiém toan nhung ‘

11



THOI HAN | THOI HAN GHI

CHU

NOI DUNG CONG BO | CUNG CAP
THONG TIN | THONG TIN

khéng duoc vuot qua 110 1 ngaylam {
' ngay, ké tir ngay két thic viée |
' ndm tai chinh. |

e E— —_— S - S |

III.  Bdo cdo tinh hinh quan trj cong ty J
(S £ < 2 1 rude th(n han |
Béo cdo tinh hinh quén trj cong ty ban Ch‘am ?hat ,30 ngay. e E - CBTT it nhét |
o ngay ket thuc 06 thang dau | A,
nién; — : - 1 ngay lam
- nam duong lich. o
viée
. N S _— _T' —_—
' Chém nhat 30 ngay, ké tur Trge t}'101 h?n
CBTT it nhat
8 Béo cdo tinh hinh quan tri cong tyndm ngay két thic nim duong L
| ligh. 1 ngay lam
vige
Bang cung cip thong tin vé quan tri : :
Cong ty theo Mau - Gui kém Bdao cdo tinh hinh
CBTT/SGDHCM-03: quan tri cong ty dén S¢ Giao
- Mot ban béo cdo; 'dich Chung khoan TP. Hb
- Mot ban dir liéu dién tir theo dinh | Ch] Minh.
dang Excel.
5 IV Dal hm dong ) dong
| Truorc thcn han
| Cong bo ihiong g ve vise lap danh | Téi thidu 20 ngay trede ngay - CBTT it nhat
10 | sach ) dong c6 quyén tham dy hop P
| dang ky cudi cung. 1 ngay lam
' Dai hoi; o
viée
' Cham nhédt 21 ngay trudce " Truée thoi han |
i , ngay khai mac hop PHDCD | CBTT it nhat |
I1 | Tai liéu hop Dai hoi déng ¢ dong; ﬂVeu Diéu Ié Cong ty khong 1 ngay lam
quy dinh thoi han khdac dai viée
hon).
S— i PR SRR — o —— S ——— | =E i — — — S —_— — S —
' Bién ban hop va Nghi quyét cua '
DHDCD va b tai li¢u thong qua tai |
Dai héi. 1 . :
Truong hop Pai hoi dong co dong | Irong théi han 24 gio SEtir Trong thoi
tho éc huy niém yét, con  khi thong qua Nehi quyet va - han 20 givy
‘ g quarys Y e gl ' Bién ban hop PHDCP. et
‘ phai cong bé théng tin vé viée huy
niém yet kem theo ty l¢ thong qua cua |
co dong khong phai la co dong lcm |
V. Lay y klen cb dong bang van ban
Tru’oc thm han |
Cong bo théng, tin Ve vice lip danh | T6i thiéu 20 ngay trudengay  CBTT it nhét |
13 | sach cb dong cé quyén tham du hop | dang kv cudi oun 1 neay lam |
- bai hoi dong cb dong; B & say

vige

12
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THOI HAN THOI HAN
NOI DUNG CONG BO | CUNG CAP
THONG TIN . THONG TIN
Cham nhat 10 ngay trude
Phiéu 14y ¥ kién, du thao Nghi quyét | th0‘1 han phai i lai phicu Truoc; ‘tl’101 hagn
_ ldy ¥ kién CBTT it nhat
14 | DPHDCD va cac tai liéu giai trinh dyu gt Fon ? .
el Nk gt - (Néu Pieu l¢ Cong ty khong | 1 ngay lam
st quyes quy dinh thoi han khdc dai vide
h(m).
Blen ban klem phleu va Nghi quyet
[rEnaiEineD Trong thoi han 24 giv ke tu
Truong hop Dai hoi dong c6 dong .
khi thong qua Nghi quyet va Trong thoi
15 théong qua viéc hity niém yet cong ty i
Bién ban kiém phiéu 1y y han 20 gio
 phai cong bo théng tin vé viée hiy | ' Kién cb don
niém yét kem theo ty 1¢ thong qua cua cb dong.
o dong khong phai la co dong lcm
| VL Danh sach C dong Nha nwérc, ¢b dong chlen lu’orc, ) dong lo’n va ¢b phleu quy
| C 1R an . Cham nhét 1a ngay 10/06  Trudc thoi han ‘
Dans siched done pi nuoe, o dong | (Can cit trén danh sach c6  CBTT it nhit
chién luge, ¢6 dong lom va ¢ phicu | oot
16 | dong duoc chét dén thoi 1 ngay lam
' quy tai thoi diém 06 thang dau nam | L
dronsTich, diém gan nhdt trwée ngay viée
‘ ' 31/05)
Cham nhét 13 ngay 10/12 | Truéc thdi han |
Danh sich co dengmhanude; CO dong | (Can cir trén danh sich ¢6 | CBTT it nhit
chién luoc, cb dong 16n va co phiéu | s
17 dong duoc chét dén thoi | 1 ngay lam
quy tai thoi diém 06 thang cudi nim did ' G
du’omg figh. iém gan nhdt trude ngay | vice
30/11). '
2 CONG BO THONG TIN BAT THUO'NG
Tai khoan cua cOng ty tai ngan hang,
chi nhanh ngan hang nuéc ngoai bi |
- phong toa theo yéu cau cua co quan co |
thdm quyén hoic khi t6 chirc cung tmg -
18 | dich vu thauh toén phdt hién o6 déu | Trong théi han24giy | Longhoiban
Jerlliooiip SR " s AT ] 20 gio
 hi€u gian lan, vi pham phap luét lién |
quan dén tai khoan thanh todn; tai
- khoan duoc phép hoat dong tro lai sau
khi b1 phong toa;
Kh1 nhan duorc van ban cua co quan
nha nude co tham quyen hoac khi | e T
19 | cong ty co quyét dinh vé tam ngimg = Trong thoi han24 gio 2g0 &
mdt phin hoic toan bd hoat dong kmh &
| doanh
}  E— _ S 3 = IS
90 Thay dbi noi dung dang ky doanh Trong thdi han24 gid I'rong thot han
nghlep, 20 glo
51 Bi thu h01 Glay chu*ng nhan dang ky Trong théi han24 git Trong thot han

doanh nghlep, sura 601 bo sung hoac

13
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NOI DUNG

bi dinh chi, thu hoi Gidy phép thanh
1ap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong,

THOI HAN THOI HAN
CUNG CAP

| THONG TIN

GHI
CHU

CONG BO |

THONG TIN

Quyet dmh mua lai ¢d phiéu hoac ban

Trong thot han

32

thay doi quy dinh phap luat),

- Thong bao doanh nghiép kiém toan da
ky hop dong kiém toan BCTC nim
hogc thay dbi doanh nghi¢p kiém toan |

(sau khi da ky hop ddng);

22 s phleu quy Trong thoi han 24 gio 20 gitr
: Quyet dinh ngay terc, hlen quyén mua | .
c¢b phéan cia nguoi s hitu trdi phiéu | | Trong thei han i
23 kem theo quyén mua ¢ phin hodc | Trong thoi han 24 gic | 2g0 o
ngay thuc hién chuyen d6i trai phiéu &
chuyen doi thanh cd phleu
Quyét dinh chao ban chu'ng khoan ra :
nuoc ngoai va cic quyét dinh lién | | cx '
24 quan dén viéc chao ban, phat hanh = Trong thoi han24 giy Tronzgoth?g g0
chimg khoan theo quy dinh phap luat &
v¢ doanh nghlep,
Quyet dmh vé muc cb tue, hmh lhuc o
25  tra co thc, thoi gian trd ¢ tire; quyet Trong thoi han 24 gid Tronzgothﬁi han
dmh tach, gop co phleu = & ,
Quyet dmh vé viée td chu’c lai doanh | |
- nghigp (chia, tach, horp nhét, sap nhép | <3 . Trong thoi han
N ~ doanh nghiép), giai thé doanh nghiép. SIS WO 2Rl 20 gioy
- pha san doanh nghiép;
' Quyét dinh thay d6i ma s6 thué, tén ; it - - Trong thoi han |
| l cong ty, con déu cua cong s | drongthalhmids gio 20 gior
| ' Quyét dinh thay d01 dia diém, thanh ‘
1dp mdéi hodc dong cwra tru s& chinh, .5 . Trong thoi han
28 chi nhanh, nha may, vin phong dai Irong thoi han 24 gio 20 gio
dién;
29 | ggle‘; ghnh ban hanh stra d01 b6 sung : Trong thi han 24 gic Tronz% tglcg han
Quyet dlnh chién lugc, ke hoach phat w
30 trién trung han va ké hoach kinh Trong thoi han 24 giy Tror;gothﬁ; han |
doanh hang nam cua cong ty; &
Quyét dinh thay doi ky ké toan, chinh {
sach ké toan ap dung (trir truong hop 22 i Trong thot han
2 thay d6i chinh sach ké toan ap dung do ~Eong oL han s g 20 gir

Trong thdi han

I'rong thot han 24 giy 20 it

14
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THOI HAN | THOI HAN

NOI DUNG CONG B0 | cuNGCAP | WU
THONG TIN . THONG TIN
33 | Viéc huy hop dong kiém toan da ky Trong thoi han 24 gio Tr0n2g0t1g1$ ot

Trong thoi han

Két qua diéu chinh hdi t6 BCTC (néu |
| 20 givr

34 o)

Trong thoi han 24 gio
N k1en khong phal la y k1en chap nhan

35  toan phan cta kiém toan vién ddi véi | Trong thoi han 24 gio i
BCIC; | it UELE

Trong thot han

Quyet dmh tham gia gop von thanh .
1ap, mua dé tang s¢ hitu trong mot |
" cong ty din dén cong ty dé tré thanh |
' cong ty con, cong ty lién két hodc ban
36 dé giam so hiru tai cong ty con, cong = Trong thoi han 24 gid
ty lién két din dén cong ty d6 khong |
" con 14 cong ty con, cong ty lién két |
- hodc giai thé cong ty con, cong ty lién |
két; '

Trong thot han
20 gid

Cong ty dang ky mo hinh cong ty va
loai bédo céo tai chinh phai cong bd
thong tin sau khi dang ky ngay giao |
dich dau tién hodc dang ky lai loai bdo |
c4o tai chinh khi thay déi md hinh |
cong ty (do tham gia gop von thanh l
lap, mua dé tang so hitu trong mot |
cong ty dan dén cong ty do trd thanh
37  cong ty con, cong ty lién doanh, cong
ty lién két hodic ban dé giam so hiru tai
cong ty con, cong ty lién két, ddn dén |
cong ty do khong con la cong ty con, |
cong ty lién doanh, cong ty lién két !
' hoidc giai thé cong ty con, cong ty lién |
" doanh, cong ty lién két hodc thanh 14p, |
giai thé don vi truc thudc) theo mau
CBTT/SGDHCM-07;

Quyét dinh cia DHDCD hodc HPQT |
thong qua hop dong, giao dich giita
cong ty vai nguoi ndi bd hodc ngudi
6 lién quan nguoi ¢6 lién quan cia |
ngudi ndi bd hode ngudi 6 lién quan |
cua cong ty da1 chung;

| Trong thoi han

Trong thot han 24 gio 20 gior

. Trong thoi han

38 20 gis

Trong thoi han 24 gid

| Thay d6i sb luong cd phleu co quyen '
|39 | bidu quyét dang luru hanh. Thoi diém Trong thoi han 24 gio
| CBTT ihre hlen nhu sau: i

Trong thot han
20 gio ‘

. - Truong hop cong ty phat hanh them Trong thoi han | |
40 “ f
co phzeu hoac trai ph:eu chuyen doi, | 20 gio

: NI R 1) = e et T e o S C S s ]

Trong thoi han 24 gio

i



NOI DUNG

co ph:eu wu dai thanh cé phiéu tinh tir
thoi diém céng ty bdo cdo UBCKNN :
vé két qua phdt hanh, két qua chuyen
doi theo quy dinh phdp ludt vé phat |
hanh chu’ng khoan

- Tmcmg hop cong ty mua laz co

phzeu cua chinh minh hodc bdn cé
phiéu quy, tinh tir thoi diém cong ty |
bdo cdo két qua giao dich co phiéu |
quy theo quy dinh phdp ludt vé giao

dzch c6 phiéu quy

TH()[ HAN
CONG BO
THONG TIN

Trong thoi han 24 gio

THOI HAN
CUNG CAP

| THONG TIN

- Trong thoi han

20 gio

42

43

- Truong hop cong ty mua lgi c6
phiéu cia cdn bé cong nhan vién theo

- chuwong trinh lua chon cua ngudi lao |

dong trong cong ty hodc mua lai co '
' phiéu Ié cuia cong ty thong qua cong ty

chitng khodn; cong ty chimg khodn

mua co ) phiéu cia chinh minh theo Yéu |
cau ciia khdch hang hodc dé sira 16i
giao dich, cong ty CBIT trong vong
10 ngay dau tién cia thang trén co so |
cdc giao dich da hoan tdt va cdp nhat |
dén ngay CBI z.

" Quyét dinh vé viéc thay doi, bo nhi¢m ‘
' m&i, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi |

' noi bg; i

Trong thoi han 24 gi¢

Trong thoi han |

20 gio

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han |

20 gior

44

45

4W)

Cong ty nhan du'crc don xin tur chu’c
cua ngudi ndi bo (cong ty cdn néu 1o |
vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai |
Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong | ‘

- Cong ty gl (Ban cu'ng) cho Uy ban |

Chimg khodn Nha nuée Ban cung Cap |
' thong tin cta ngudi ndi bd méi (néu |
' c6) theo Phy lye I1I; '

Trong thoi han 24 gi¢y

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han
20 gio

Trong thoi han
20 giov

46

47

Cong ty gui cho SGDCK Ban cung |
cap thong tin (truong hop bd nhiém |
nguol ndi by maoi) theo Phu lue IIT |
kém theo va Danh sach nguoi ndi bo |
va ngudi ¢6 lién quan theo mAu |

CBTT/SGDHC\/I 05

Truong h(_)’p co su thay doi nguoi ¢6 |
lién quan cta nguoi nodi bo, Cong ty
bdo cao cho SGDCK vé thay doi

Trong vong 03 ngay lam
vige ké tur ngay cong bd
thong tin vé viée thay dbi
ngu’orl ndi bo

- Trong vong 03 ngay lam
viée ké tir ngay thay doi.

Trude thoi han
- CBTT it nhét

1 ngay lam
viée

Trude thoi han
CBTT it nhét

WO\ o & < /040
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THOI HAN
CONG B0
THONG TIN

NOI DUNG

nguoi ¢d lién quan cua nguoi ndi bo |
theo mau CBTT/SGDHCM-OG

| THOI HAN
. CUNG CAP

| THONG TIN

1 ngay lam
viée

- Trudng hop thanh vién H01 dong quan
tri, Kiém soat vién c6 don xin tur |

nhi¢m khi chua dugc thong qua tai |
Dai hoi ddng cb dong, to chic niém |
yét thyc hién céng bd don xin t
nhiém Trong thoi han 24 gio ké tir khi
nhéan dugce don xin tir nhiém;

Trong thoi han 24 gio

' Trong thoi han
20 gir

GHI
CHU

49

50

al

52

h0‘p nhét;

. Quyet dmh xur phat vi pham phap luat

Quyet dmh mua, ban tai san hodc thuc
hién cac giao dich c6 gia tri 16n hon
15% tong tai san clia cong ty cin cit |
vao bdo cdo tai chinh ndm gin nhat
duoc kiém todn hodc béo céo tai chinh

‘ ] Trong thoi han 24 gio
06 thang gan nhat dugc soat xét.

- Truong hop cong ty dai ching la cong |

ty me thi c@n cr vao bao céo tai chinh

Trong thoi han

20 gid

Nhén duge quyet dinh khai t& ddi véi |
cong ty, ngudi ndi bo cua cong ty; tam |
giam, truy ciru trach nhiém hinh sy d6i |
Vol nglrm noi bo cua cong ty,

Trong thoi han 24 gio

Nhén duge ban an, quyet dmh da 6
hiéu luc phap ludt cia Toa an lién |
quan dén hoat dong clia cong ty; !

Trong thoi han 24 gio

vé thué; | Trong thoi han 24 gio

Trong thoti han

20 gioy

- Trong thoi han |

20 gioy

Trong thoi han |

20 gity

53

~4n thu ly don yéu cau m¢ thu tuc pha

Cong ty nhan dugc thong bao cia Toa |
Trong thoi han 24 gid
san doanh nghiép;

20 gio

| Trong thoi han

54

kief:n, thong tin d(’);

Trudmg hop cong ty nhan biét duge sy |
kién, thong tin 1am anh huong dén gid
chimg khoan cta chinh cong ty, cong ‘
ty phai xac nhan hodc dinh chinh vésu |

Trong thoi han 24 gio

55

- cong ty;

20 gioy

- Trong thoi han |

' Khi xay ra cac sy kién khac co anh

hudng 16n dén hoat dong san xuat,

kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cua gt i

- Trong thoi han
20 gio

56

' yét tai So giao dich chig khoén nu’oc

o ot i
Duoc chédp thuan hodc hiy bo niém |

Trong thoi han 24 gid
ngoai,

Trong thot han

20 gidy

17



57

THOI HAN

NOI DUNG , CONG BO
THONG TIN

Quyét dinh ting, giam vén didu I¢. Trong thoi han 24 giy

58

| THOI HAN
| CUNG CAP
| THONG TIN

GHI
CHU

' Trong thoi han
20 gior

Quyet dmh g6p von dau tur vao mot to |

chire, dy én, vay, cho vay hoic cac |

giao dich khac vdi gia tri tir 10% troy

Ién trén tong tai san cua cong ty tai  Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han |

VSD bao cdo cho SGDCK dong thm | ngay dang ky cudi cung du  CBTT it nhit

BCTC nam gan nhét duge kiém toan | 20 el
hodc BCTC ban nién gan nhét duoc |
soat xét;
Quyet dinh gop von ¢6 gia tri tur SO%
tror 1én vén dieu 1&¢ ciia mot to chue Trone thoi
59 (xdc dinh theo von diéu 18 cua td chire | Trong thoi han 24 gio —
han 20 gi¢
nhan vén gop trude thoi diém gop
von)
Sau khi thay do1 ky ke toan, cong ty Trong thoi han 10 ngay, ké o
dai chung cong b bdo cdo tai chinh = O e 01 han 17 e Trude thoi
- tirngay t6 chire kiém toan ky p
cho giai doan gifta 02 ky ké toan cua | N , +. »2 | han CBTT it
60 nhung khong qua 90 ngay ke £ .
nam tai chinh cii va nam tai chinh méi | nhat 1 ngay
| tr ngay bét diu cia nam tai o um
theo quy dinh phap luat vé ké toan | lam viéc
chinh mai.
doanh nghiép;
' Cong ty thuc hién cong bd ‘
‘ thong tin theo quy dinh ké tir |
_ ' khi ban hanh quyet dinh/nghi |
61 Dbi véi cac su kién can co s chip | quyét va cong bd thong tin . Trong thoi
' thuan cuia co quan c6 thim quyén. - Trong thoi han 24 giv ké tir | han 20 gior
5 | khi nhan duoc vin ban chip |
- thudn hodc khong chap thuén
| | clia co quan c6 thdm quyen
3. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
' Theo yéu cau cia Uy ban Chlmg
62 | khoan Nha nuée, S& Giao dich Chung .
khoan khi: -
1) Aoy 19 s kign anh hu(mg nghicHn Trong thoi han 24 gio tr khi = Trong thoi han
63 | trong dén lgi ich hop phdp ctia nha dau -
b - nhén duoc yéu céu, 20 gior
‘ 2) C6 thong tin lién quan dén cong ty Trong thoi han 24 gio tir khi Trong thoi han
64  anhhuong l6n dén gia chimg khoan va | | i, dce veiehn = 20 wiér
can phai x4c nhan thong tin do. | Y : &l
4. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO
CO PONG HIEN HUU
65 ' Thuc hién CBTT cho UBCKNN ‘ Chém nhat 20 ngay truée | Trude thoi han

18
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NOI DUNG

CBTT vé ngay dang ky cu01 cling du
kién thuc hién quyén cho ¢6 dong va |
céc tai lidu lién quan;

trudc ngay dang ky cubi  CBTT it nhét
: cung dy kién (thuc hién cac 1 ngay lam |
quyen khéc). viée

THOI HAN
CUNG CAP

THOT HAN

CQNG BO
THONG TIN

kién (thuc hién quyén tham
du hop BPHDCD).

1 ngay lam
vige

| THONG TIN

GHI

Cham nhét 10 ngay ldm viée

Trude thot han |

66

T6 chire niém yet gui cho SGDCK TP
HCM (HOSE) céac tai ligu sau:
a. Mot (01) ban tom tit sb cd dong cua |
cong ty tai ngay dang ky cudi cling gé

" Trude thoi han

67

quyén theo Quy ché huéng dan giao |

- dich ching khoan cua SGDCK, CBTT |
' va gri thong bao cho SGDCK néu 13 |
1y do huy !

i ! x| Trong vong 15 ngay ké tr = CBTT it nhit
thuc  hién quyén theo mau S L P -
CBTT/SGDHCM-09; [ e e AR say
b. Mot (01) ban di liéu dién tir dinh e
dang excel danh sach ch dong tai ngay
chdt danh sach thuc hién quyén.

Trudng hop huy noi dung thong bdo

' vé ngay ding ky cudi cung thye hién |

" quyén lién quan dén ty 1¢ thuc hi¢n va

' ngay dang ky cudi cing ddi véi cac |

' trudmg hop phét hanh c6 phiéu cho ¢& | Trong thoi han 24 giir ké tir
dong hién hiru va cac truong hop lién | khi ra thong bao nhung chdm ~ Trong thoi
quan dén viéc diéu chinh gia tham | nhat 05 ngay lam viée truorc han 20 gio
chiép tai ngay giao dich khong huéng | ngay ding ky cudi cling. '

68
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3. CONG BO THONG VE CAC HOAT DONG KHAC

Cong bd thong tin vé hoat dong chao 1

- ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao | |
' dich va bdo cao sir dung von;

 Cong bé thong tin vé giao dich mua lai
cd phiéu ctia chinh minh, ban ¢6 phiéu |

quy;

Theo quy dlnh phap luat Ve
chao béan, phat hanh, niém
yet dang ky giao dich ching
khoan

Cong bd thong tin vé ty 18 s¢ hitu nudc |
ngoai;

| nuoe ngoai trén TTCK Viét |

Theo quy dinh phép luét CK
' huéng dan hoat dong dau tu

- Nam.

Theo quy dmh phap luat vé ;
| viée mua lai co phicu cta |
chinh minh, ban cd phiéu |
quy. |

71

' Thng tai san (gh1 trong 50 ke toan)

' chinh minh. \

giam hon 10% do mua lai ¢b phiéu cua |

CBTT va bao cho cac chu |
ng trong vong 15 ngay ké tir
ngay hoan tét thanh toan.
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PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Cdng bo thong tin vé s& hiru ¢6 phiéu cia ¢6 déng 16n, nhém ngwdi cé lién quan nam giiv (i 5%

tré 1én so ¢b phicu cé quyen bicu quyét ciia Cong ty

~ T4 chire, 4 nhan khi tré thanh hodc khong con 13 ¢d dng 1o nhém ngudi ¢6 lién quan s hitu tir
5% tro 18n s ¢ phidu co quyén biéu quyét ctia Céng ty phai cong bd thdng tin va bdo cdo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Miu 14 - CPL tai Phu lue 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir ngay tr& thanh hodc khong con 1a cé dong
1ém.

Cé dong lém, nhém ngudi ¢6 lién quan ndm gifr tr 5% trdr 1én 56 ¢ phiéu ¢6 quyén biéu quyét cla
Cong ty khi c6 thay déi vé sb luong ¢d phiéu qua cac nguong 1% sb cd phiéu ¢6 quyén biéu quyét
phai CBTT va bio cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK theo MAu 15 — CDL tai Phu lue 3 kém theo
Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay 6 su thay ddi trén,

Ghi chu: Khéng ap dung CBTT d6i véi cde déi twong khiéng chu dong thic hién giao dich trong
trucng hop thay doi ty 1é nam giit 6 phiéu ¢6 quyén biéu quyéi phdt sinh do Céong ty mua lai ¢é

phiéu ctia chinh minh hodc phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hitu 5,2% s6 licong cé phiéu cé quyén biéu quyét ciia 16 chire niém yér X,
Ngay T, ong A ddt lénh giao dich mua véo lam ting ty 16 ndm gite c6 phiéu X tie 5,2% 1én 5,7%. Tiép
sau d6, vao ngdy T°, ong A ddt Iénh mua tiép lam tang 1y 16 nim gitk cé phiéu X tiv 5,7% 1én 6,1%.
Giao dich tai ngay T dd lam cho (3 1¢ 56 hiru c6 phiéu X ciia ong A thay déi viet qua ngudng 6%,
do vdy, trong vong 05 ngay lém viée, ké tiv ngay két thiic viéc thanh todn giao dich chitng khodn, éng
A phai cong bé thing tin va bdo cdo céng ty X, Uy ban Chitng khodn Nhi nude va S¢ giao dich
chimg khodn vé viéc thay doi 1y 1¢ so hivu ¢6 phiéu cia minh.

Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhén dugce bdo cdo
lién quan dén su thay déi t¥ 1& s& hitu ¢b phiéu, quyén mua c6 phiéu, chimg chi qu§ ctia cac dbi tuong

nay.

2. Cdng bo thong tin vé giao dich ctia Ngwdi ndi bd va nguoi cé lién quan cia ngwoi ngi bo

Ngudoi ndi bd cua Cong ty va ngudi cb lién quan ciia dbi tirgng nay phai cong bé thong tin, bdo cdo
truoe va sau khi thuc hign giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gid tri giao dich dy
kién trong ngay tir 50 triéu dong tré lén hoic gid tri giao dich dw kién trong tirng thang tir 200
tri¢u ddng tré- 1én tinh theo ménh gia (@i véi cd phidu, trii phifu chuyén dbi) hoic theo gis
phat hanh gin nhét (d6i voi chitng quyén ¢é bio dam) hoic gi4 tri chuyén nhwong (d6i véi
quyén mua cb phitu, quyén mua trai phiéu chuyén aéi), ké ca trudmg hop chuyén nhwong khong
thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu cédc giao dich cho hoac duge cho, ting hodc duge
tang, thira ké, chuyén nhugng hodc nhin chuyén nhuong chimg khodn va céc truomg hop khac), cu

thé nhu sau:
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—  Trudc khi thuc hién giao dich: Trude ngay thuc hién giao dich t61 thiéu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
cia Cong ty va NCLQ cuia NNB phai CBTT va bédo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé
viée du kién giao dich ¢ phiéu ) theo Miu 16 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

~ Thoi han thue hién giao dich khéng duoc qua 30 ngay, ké trngiy diang ky thue hién giao dich va
chi duoc bt dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay ¢6 thong tin
cong b tir SGDCK (Trir trieong hop thuce hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh co phiéu
hodic giao dich chao mua cong khai, déi twong phai CBTT duoc mién trir nghia vu quy dinh tai
diém néy v thiee hién theo quy dinh phdp lugt vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong
khai).

Ghi chii: NNB cua Céng ty va NCLQ cuiia NNB khing diroe déng thoi dang ky giao dich mua va
ban c6 phiéu trong cimg mét dot ding ky va phai thiee hién giao dich theo dimg thoi gian va khoi

lweong dd ding ky.

—  Saukhi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam vice, ké tirngay hoan tét giao dich (truong
hop giao dich két thie trude thoi han ddng ky) hoic ké1 thite thoi han du kién giao dich, NNB clia
Coéng ty va NCLQ cua NNB phai bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao
dich theo Mau 17 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, df")ng thoi giai trinh nguyén
nhan khéng thue hién duoc giao dich hoac khong thue hién hét khéi luong ding ky (néu c6).

3. Ghichi

— NNB cua Cong ty va NCLQ ctua NNB chi duge déng ky va thye hién giao dich tiép theo khi da bao
cdo két thue dot giao dich trude do.

~  Truong hop sau khi dang ky giao dich, d6i trong dang ky giao dich khong con 1a NNB cia Cong ty
va NCLQ ciia NNB, dbi tuong ding ky giao dich van phai thue hién viée bo cdo va cdng bd thong
tin theo quy dinh.

—  Truong hop cong ty ching khoan 1a NCLQ cua NNB cua td chue niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién sta 131 giao dich cé phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cao UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gids, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sia 161.

— Trudng hop cong ty me hodc ¢dc td chite chinh tri, t6 chirc chinh trj - x4 hdi cua Cong ty (cong doan,
doan thanh nién...), ¢ nhn gift chic danh quan ly khac theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty thuc hién
giao dich ¢ phiéu phai thue hién nghia vu cong bé thong tin nhu quy dinh déi véi ngudi ndi bo.

—  Cong ty cong bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngdy lam viée sau khi nhan duge béo cdo

lién quan dén giao dich ¢b phiéu ctia NNB ctia Céng ty va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Ky hiéu miu biéu File miu | Noi dung

x m ' Bdo cdo thuong nién
il R Mau 01-BCTNdocx | (Théng tie s6 96/2020/TT-BTC)

2 Mau 02 — BCCTT - Ban cung cap thong tin ngudi ndi bo

| Mau 02 - (Phu luc IIT - Théng i s6 96/2020/TT-BTC)
E BCCTT.docx :
3 M&u 03 - BCQT | m:i Bao cdo quan tri 06 thang dau naim/nam

Mau 03 - BCQT.docx | (Théng tr 6 96/2020/TT-BTC)

. i m* - Bao céo tién do str dung vén thu duoc tir dot
& Mau 04 - BC Mau DJEC docx chao ban :
' - (Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP)

|

, 5.1: Thong tin lién quan den ngay diang ky cudi cuing
s | Mu05-THOQ Wwis thyue hién quyén cho ¢ déng hién hitu
Mau 05 - THQ (Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay 02
| thang 01 nam 2020)

Danh séach cb dong nha nude, b déng chién
luoe, b dong lém va ch phiéu qu¥ cong ty
(Quyer dinh s6 340 /QD-SGDHCM)

6 | Mau06-DS

ﬁ%— Bang cung Cap thong tin vé quan tri cong ty |
7 Mau07-CCTT | i ictr i ! (CBTT/ SGDHCM-03 - Quyét dinh s 340/0D-
| SGDHCM)
= ' Danh séch ngudi néi by va nhimg ngudi c6 lién
| 2 ) i = | | quan ) ) .
8 | MuO8-DSNNB | wouos-osdoox | (CBIT/SGDHCM-05 - Quyét dinh s 340/0D-
 SGDHCM) *
‘ m_: ' Thay dbi ngudi ¢6 lién quan cua ngudi ndi by
9 Mau 09 - TB  Maw09 Tedox | (CBTT/SGDHCM-06 - Quyét dinh s6 340/0D-
| SGDHCM)

22



- Dang ky mod hinh cong ty va loai bao cdo tai chmh

10 Maul0-DK 10 ko | (CBTT/SGDHCM-07 - Quyét dinh s6 340/0D- |
SGDHCM) |
N m_ T hay déi so lwong ¢6 phiéu c6 quyen biéu quyet
: (Ouvét dinh si 340/0D-SGDHCM)
X m_ - Tém tit sd ¢b dong cna cong ty
12 Mau 12 - TTSCD Mau 12 - (CBTT/SGDHCM-09 - Quyét dinh 56 340/QB- :
TTSCD.docx SGDHCM)
x - Wi " Cong bd thong tin bét thuomg :
13 Mauls-CBIT Mau 13 -CBITdoox  (Ouydt dink 56 340/0D-SGDHCM)
m_ Bao cdo vé ngay tré thanh/khong con la ¢6 déng |
14 M4u 14 - CDL . 16n ‘
Mau 14 - CDLd : ‘
R Thong e s6.96/2020/T1-81C) |
' Bao céo vé giao dich cd phidu cua co dong lom,
o - nha dau tw s¢hitu tr 5% tro 1én sb ¢b ph1eu o
15 Mau 15 - CPI E‘l‘ : quyen bleu quyct ctia cong ty khi ¢6 thay doi sb i
’ Mau 15 -CDLdocx  * Juomg co phleu qua cac ngudmg 1% s6 ¢o phidu |
c6 quyén blqu quyet i
- (Théng tw 50 96/2020/T1-BTC)
) W  Théng béo Giao dich cb phiéu clia Ngudi ndi bo
16 Mau 16 - GD NNB Mau 15Wr;1ir\‘n3 docx | va ngudi ¢é lién quan cua ciia ngudi ndi bd
(Théng tu 56 96/2020/TT-BTC)
. __ - Béo cdo Két qué giao dich ¢d phiéu ctia Ngudi
17 Mau 17 - GD NNB o noi bd va ngudi ¢é lién quan cua ngudi ndi bd

Mau 1? NNB.docx

' (Théng tw 56 96/2020/TT-BTC) |
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